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 คณะวิทยาศาสตรฯ ม.ทักษิณ 
นําสงงบประมาณท่ีไดรับจาก
มูลนิธิ สอวน. เขาเงินรับฝาก
มหาวิทยาลัย-คณะวิทยาศาสตร
และนวัตกรรมดิจิทัล เพ่ือใหฝาย
คลังและทรัพยสิน ออกใบเสร็จ
รับเงิน จัดทําโครงการเพ่ือใหผูมี

อํานาจอนุมัติ ตามวงเงินท่ีได
รับมอบอํานาจ เม่ือโครงการได
รับอนุมัติ  เจาหนาท่ีการเงิน
จัดทําสัญญายืมเงินเพ่ือนําเงิน
ยืมมาบริหารจัดการในโครง
การฯ

 จัดทําบันทึกขออนุมัติเบิกคาใชจายตางๆ เชน
 ทําหนังสือเชิญวิทยากร1.
 คาปฏิบัติงานนอกเวลา2.
 รายงานขอซ้ือขอจาง3.

 จัดทําหลักฐานการเบิกจาย
 คํานวณคาตอบแทนวิทยากรและ1.

      จัดทําใบสําคัญรับเงิน (หลักฐานเบิกจาย)
   2. ใบเบิกคาปฏิบัติงานนอกเวลา

รวบรวมหลักฐานการเบิกจาย
เงินท่ีเก่ียวกับโครงการ สอวน. 
โดยจัดทําสรุปคาใชจาย และจัด
ทําหนางบเบิกจายเงินในระบบ
บัญชีสามมิติ สงผานอนุมัติตาม
กระบวนการตอไป

เบิกจายงบประมาณ

ขั�นตอนการปฏิบติังาน 
(Flow chart)

โครงการสงเสริมโอลิมปกวิชาการ 
 คณะวิทยาศาสตรและนวัตกรรมดิจิทัล

มหาวิทยาลัยทักษิณ 

งานการเงินพัสดุ
จัดทําโดย ปรียา  จันทรักษ์ โทร. (63) 2114


